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Inledning
Denna arbetsordning for lokalavdelnings styrelse i Sveriges Privattandlikarforening
(Foreningen”), har upprittats som ett komplement till reglerna i Féreningens stadgar.

Syftet med denna arbetsordning ar att reglera lokalavdelnings interna styrelsearbete.

Nir “lokalavdelnings styrelse” anges avses dven lokala representanter, beroende pa vilken
typ av representation som respektive lokalavdelning har. Nar "ledamot” anges avses dven
lokal representant beroende pé vilken typ av representation som respektive lokalavdelning
har. Nir “lokalavdelnings ordférande” anges avses dven ansvarig lokal representant
beroende pa vilken typ av representation som respektive lokalavdelning har.

De formella krav som stills pa lokalavdelnings styrelse enligt denna arbetsordning géller
endast som rekommendationer nar styrelsen ar ersatt av en eller flera lokala representanter.

Overgripande uppgifter

Lokalavdelnings styrelse ska ansvara for Foreningens lokala organisation och forvaltning, de
uppgifter som foljer av Foreningens stadgar samt de uppgifter som lamnas av Foreningens
styrelse och kansli.

Lokalavdelnings styrelse ska tillse att den har erforderlig kinnedom om Foreningens
angeldgenheter, stillning samt 6vriga forhallanden av betydelse for verksamheten i
lokalavdelningens geografiska omrade.

Lokalavdelnings styrelse ska fortlopande 6vervaka och bedoma lokalavdelningens
ekonomiska situation i samverkan med Foreningens kansli.

Lokalavdelnings styrelsearbete

Sammantriden

Lokalavdelnings styrelse ska hélla konstituerande sammantrade sa snart som mojligt efter
Foreningens arsmote samt ska sammantriada regelmassigt tva (2) till sex (6) ganger per ar.
Lokalavdelnings styrelseordforande ska tillse att lokalavdelningens sammantraden hélls i
overensstimmelse med Foreningens stadgar och denna arbetsordning.

Till lokalavdelnings styrelsesammantriaden ska samtliga ordinarie ledamoter kallas. Kallelse
med foredragningslista och eventuellt underlag bor tillstillas ledaméterna senast en vecka
fore sammantriadet. Kan ledamot inte nirvara vid sammantriade ska denne omedelbart
meddela lokalavdelningens ordférande detta.

Lokalavdelnings ordforande ska vara ordférande vid lokalavdelningens
styrelsesammantriaden. Vid dennes forfall intrader styrelsens vice ordférande som
ordforande for sammantradet. Om béde styrelsens ordférande och vice ordféranden har
forfall ska de narvarande styrelseledamoterna inom sig utse ordforande for ssmmantradet.
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Bestér lokalavdelnings ledning av lokala representanter ska de inom sig utse en
representant som ska leda varje enskilt sammantride.

3.4 Vid konstituerande sammantriade ska lokalavdelnings styrelse:

a) utse vice ordforande, vilket inte giller om lokalavdelningen har lokala representanter
b) utse ansvarig for avtalsfragor i lokalavdelningens geografiska omrade

c) utse ansvarig for externa politiska kontakter i lokalavdelningens geografiska omréde
d) utse ansvarig for kommunikationen med medlemmarna i omrédet

e) 10vrigt fordela uppgifterna i lokalavdelningen

f) skriftligen informera Féreningens kansli om det konstituerande sammantradet.

3.5 Uppkommer under 16pande mandatperiod vakans pa posten som styrelsens ordférande
intrader styrelsens vice ordférande. Uppkommer under 16pande mandatperiod vakans pa
béada dessa nimnda poster har styrelsen ratt att inom sig utse ny ordférande intill nista
ordinarie lokalavdelningsmote. Vid detta mote ska lokalavdelningen vilja ny ordférande.
Styrelsen har ritt att under mandatperioden utse annan ledamot av styrelsen till vice
styrelseordférande.

Kallelse
3.6 Det aligger lokalavdelnings ordférande att sammankalla till lokalavdelningens
styrelsesammantriaden.

3.7 Kallelse med dagordning och tillhorande underlag bor tillstillas ledamoterna senast en
vecka fore faststilld sammantradesdag.

3.8 Lokalavdelnings ordforande ska uppratta dagordning for varje sammantride. Ledamot som

onskar fa visst drende behandlat vid sammantrade ska anmaéla detta till ordféranden i sa god
tid fore faststilld ssmmantriadesdag att erforderligt underlag kan upprattas.

Sammantriadesprotokoll

3.9 Protokoll ska foras vid varje lokalavdelnings styrelsesammantride. Protokollen ska
innehalla uppgift om tid och plats for sammantradet samt om narvarande personer, uppgift
om fattade beslut, uppgift om underlag som kan bedémas ha varit av betydelse for besluten
samt en redogorelse for diskussionen vid sammantréadet i erforderliga delar.

3.10 Sammantradesprotokoll undertecknas av protokollféraren och justeras av ordféranden.

3.11 Protokollen ska &séttas 16pande numrering fran varje rakenskapsars borjan.

3.12 Kopia av protokoll med bilagor ska tillstillas samtliga ledamoter senast i samband med
kallelse till nastféljande sammantride.

3.13 Originalprotokollen ska forvaras pa betryggande sitt hos lokalavdelningen.

Arbetsordningens efterlevnad
3.14 Efterlevnad av innehéllet i arbetsordningen ska fortlopande f6ljas upp som en naturlig del
av den 16pande verksamheten.

4. Information

4.1 Ordforande ska tillse att ledamoter fortlopande far den information som behévs for att
fullfolja sitt uppdrag.
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4.2 Ordforande ska tillse att varje ny ledamot vid sitt tilltrdde informeras om och erhaller kopia
av denna arbetsordning.

5. Tolkning och dndring

Det star lokalavdelning fritt att framfora forslag till andringar eller kompletteringar av denna
arbetsordning. Dessa forslag eller kompletteringar ska framforas till den centrala styrelsen.

6. Ovrigt

Sekretess
6.1 Alla underlag, forda diskussioner och protokoll ar offentliga, om inte lokalavdelnings
styrelse fran fall till fall beslutar annorlunda.

6.2 Varje ledamot har fram till dess styrelseprotokoll dr justerat tystnadsplikt med avseende pa
allt som vederborande i sin egenskap av ledamot av styrelsen far kunskap om, sédvida det
inte dr friga om forhéllanden som lokalavdelningens styrelse beslutat ska offentliggoras.

Faststillande av ny arbetsordning

6.3 Foreningen ska vid varje arsmate faststilla en arbetsordning for lokalavdelningens
styrelsearbete alternativt arbetet i gruppen lokala representanter och vid behov revidera
densamma.
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